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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA ‘
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DECRETO N°, 010/2020
' DATA: 07 de Janeiro de 2020

SUMULA:  Aprova a Instrugao Normativa n® 018/2020, que
dispbe sobre licenciamento,  contratagao,
execugdo, fiscalizagao, controle e recebimento de
obras e servigos de engenharia.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO, PREFEITO
MUNICIPAL DE BARREIRAS, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas alribuigbes legais que 'he sdo
conferidas e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, no ambito do
Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1° O licenciamento, contratagac, execugae, fiscalizagdo, controle e
recebimento de obras e servigos de engenharia obedecerao aos procedimentos definides na Instrugao
Normativa n® 018/2019, aprovada por este decreto.

Art. 2° Cabera a Unidade de Controle Interno - UCH prestar os
esclarecimentos e orlentagdes a raspeito da aplicagao dos dispositivos deste Decreto

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigbes em contrano.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
BARREIRAS

ESTADO DA BAHIA

EM, 07 de Janeiro de 2020.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 018/2020
Versio: 01
Aprovacao em: 07 de Janeiro de 2020
Ato de aprovagao: Decrete n 01012020

Unidade Responsavel: Secretana Municipal de Infraestrutura, Obras, Serviges Pablices e Transporte
I - FINALIDADE

Dispor scbre licenciamento, contratagdo, execugdo, fiscalizagdo, controle e recebimento de
obras e servigos de engenharia, com intuito de implementar procedimentos de controle

T - ABRANGENCIA

Abrange lodas as unidades ca estrutura organizacional, no tocante aos procedimentos para
licenciamento, contratacdo, execugdo, fiscalzagéo, controle e recebimento de obras e servigos de
engenharia, nas execugdes diretas efou indiretas

III - CONCEITOS

Objetivando uma melhor receptividade e entendimento da presente Instrugdo Normatva,
necessara se faz a conceiluagdo de alguns Lopices que envolvem a matéria:
1. Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART - simula de um conirato firmado entre o
profissional e o cliente para a execugdo de uma cbra ou prestagéo de um servigo, que fica registrada no
CREA, objetivando definir, para os efeitos legais, a autoria e os limites da responsabilidade tecnica pela
execugdo de obra ou prestagdo de qualquer servico de engenharia e/ou arquitetura
2. BDI - Beneficlos e Despesas Indiretas - taxa gue remunera os beneficios esperados como
recompensa no término de alguma atividade comercial e as despesas indiretas Inevitavels, n3o
agregadas ao custo direto
3. Diérlo de Obras ~ documento rotineiro de comunicagdo entre a fiscalizagdo e o responsave! técnice
da contratada; é elemento habil para comprovagdo, registro e avahagio de todos os fatos e assuntos
relacionados e referentes a execugdo da obra frente aos termas do contrato, sendo visade diariamente
por profissionais credenciados
4. Habite-se - documento que atesta que o imdvel foi construido seguindo as exigéncias (legislagao
local) estabelecidas pela Prefeitura para a aprovagao de projetos.
S. Obra - toda construgdo, reforma, fabricagio, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por execucao
direta ou Indireta,

6. Processo Administrativo - pasta contendo tados os documentos gerades no decorrer da rotina
desde a requisicdo até a emissao da autorizagdo de Fornecimento ou da Ordem de Servigo, com
registro das etapas percorridas € manifestagbes, com identificagao das datas e dos responsaveis em
cada etapa, para arquivamento.

7. Projeto Basico - conjunto de elementos necessarios € suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, cu complexo de obras ou servigos objelo da licitagao,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabllidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugio.

8. Projeto Executivo - conjunto dos elementes necessarios e suficientes a execugao completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagao Brasileira e Normas Técnicas — ABNT

9. Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragio,
tais como: demoligso, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao, reparagao, adaptacgio,
manutencao, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhas técnico-profissionais.
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IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

O amparo legal é encontrado nos artiges da Lel de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei
Federal 8656/1993, Lei Federal 5.184/1966, Lei Federal 6.496/1877, as Normas da ABNT especificas,
artigos 61, 62 e 63 da Lei Organica Municipal de Barreiras — BA, Lei Municipal 647/2004 - Dispbe sobre o
Parcelamento do solo, sistema viano, circulagdo, transporte € zoneamento do municipio, Lel Municipal
648/2004 Institui normas relativas & execugdo de obras e edificagdes no Municipio, Lei Municipal
649/2004 — Institui a Politica Ambiental Municipa!, Lei Municipal 1427/2019 ~ Define o perimetro urbano
do Municipio - além de outras normas gue venham assegurar o cumprimento gos principics inerentes, e
disposigdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado ca Bahia, Instrugdo Normative RFB n®
1845/2018,.

V - RESPONSABILIDADES

1. Do Chefe do Poder Executivo:
. Verificar se a despesa tem adequagéo na LOA, e compatibilidade com o PPA e com a LDO;

. Expedir declaragdo de que o aumento de despesa - em caso de cragao, expansac ou
aperfeicoamento de agdc governamental - tem adequag@o orgamentaria e financeira com a lel
or¢amentaria anual e compatibilidade com © plano plurianual € com a lei de diretrizes orgamentarias,

. Designar  formalmente  servidor responsave!l pelo  gerenciamento,  fiscalizagao,
acompanhamento e controle dos contratos relativos @ obras e servigos de engenharia

v Deliberar quanto a homologagéo e adjudicagio do objeto da licitag@o, ou quantc a sua dispensa
ou inexigibilidade;

. Celebrar os contrates administrativos para a realizagdo das obras e servigos no casg de
execugdo indireta, ou fornecimento de materiais no case de execugao direta;

. Designar comissa@o constituida por 3 (irés) profissionals da prefeitura para recebimento
definitivo da obra,

2. Do Secretario da Pasta
. Solicitar ao Setor de Planejamento que elabore a estimativa do impacto orgamentanio-financeiro
da despesa, no caso que requerer, disponibilizando as informagbes necessarias;

3. Da Unidade Requerente da Obra

. Expedir documento, endere¢ado ao Secretdrio da Pasta, solicitando a obra e apresentando
suas necessidades devidamente |ustificadas;

. Realizar estudo de viabilidada técnica, econdmica em casc de ndc haver compatibilidade com ¢
PPAeaLDO,

4, Do Departamento de Planejamento e Orgamento

. Verificar existéncia de dotagéc orgamentaria e previsdo de recursos financeiros no cronograma
de execucdo mensal de desembolso que Ihe foi destinado, & fim de indicar o recurso proprio para a
despesa.

. Realizar estimativa do impacto crgamentano-financeire no exercicico em gue deva entrar em

vigor e nos dois subseglentes, em caso de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de aglo
governamental que acarrete aumento da despesa. com as informagbes repassadas pela unidade
requerente da obra

5. Do Projetista/Orgamentista

. Elaborar os levantamentos, projetos, calculos, orgamentos detalhados e especificagdes técnicas
necessarias a realizagao de cbras e servigos de engenharia,

. Elaborar Planilha do Orgamento Basico e do Orgamento Final,
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6. Do Setor de Engenharia
. Encaminhar a ART - Anotagio de Responsabilidcade Técnica do CREA, da execugldo do
projeto; o Alvara de Construgao, e a Matricula da Obra ou servigo junto ac INSS, 2o Depaniamento de
Compras e Licitag®es, para que possa ser montado o processo da obra,
. Dispor de servidor responsavel pela guarda e arquivamento dos documentos referentes a obra;

. Ao final da obra, encaminhar ac Departamento de Licitagdes e Contratos, a Certiddo ce
Conclusio de Obra - Alvard @ Habite-se, @ o Termo de Recebimento Provisério da Obra/Servigo,
assinado fiscal da obra;

7. Do Departamento de Licitagcdes e Contratos
. Elaborar instrumento convocatonio (edital), na forma do art, 40 da Lei 8.666/93

. Receber do Setor de Engenhana a ART — Anotagdo de Responsabilidade Técnica do CREA, da
execugio do projeto e iniciar 8 montagem do processo da obra licitada

. Depois de homologada, receber do setor de engenharia o Alvara de Construgdo e a Matricula
da Obra ou servigo junto ao INSS;

. Encaminhar caugio 2o Departamento de Contabllidace;

. Ao final da Obra, receber do Setor de Engenharia a Certiddo de Conclusao de Obra - Alvara e
Habite-se, se houver, e o Termo de Recebimento Provisério da Obra/Servigo, assinado pelo fiscal da
obra,

. Receber da contratada, quando execugéo indireta, nota fiscal e medi¢ao devidamente assinada

pelo engenhelro e atestada pelo servidor designado para tal fungo, ou pelo Secretario da Pasta,

encaminhando ao Departamento de Contabilidade, os seguintes documentos, confarme o caso:
Em i

Nota Fiscal,

Boletim de Medigao;

Declarago de Cadastramento no Sistema SIGA-OBRAS;

Prova de Recolhimento junto a0 FGTS,

Prova de Recolhimento junto ao INSS:

Centidaoc Negativa FEDERAL,

Certiddo Negativa ESTADUAL,

Certidao Negativa MUNICIPAL;

Certidéo Negativa FGTS,

Certidao Negativa TRABALHISTA,

R N T

Somente na Primeira Medicao;

v ART — Anotacao de Responsabilidade Técnica do CREA, da execugdo do projeto,

v Alvara de Construgao;

v Matricuia da Obra ou servigo junto ao INSS (CE| - Cadastro Especifico do INSS/ CNO
— Cadastro Nacional de Obras) - Instrugao Normativa RFB n® 1845/2018;

Somente na uitima medicag

v Certidao de Conclusao de Qbra: Alvara e Habite-se, se houver.

v Certid3o Negativa da Obra — (CEI/CNO) - Instrugio Normativa RFB n® 1845/2018,

v Termo de Recebimento Provisorio da Obra/Servigo, assinado pelos engenheiros da

Administrag@o na ultima medi¢ao,

Do Fiscal de Obras

Receber designagéo para fiscalizagdo da obra, através de ato formal,

Obter copia da documentagao exigica para cada tipo de obra,

Emitir ART de fiscalizagao,

Fiscalizar exigindo o cumprimento integral de todas as obrigagdes contraluais, segundo
procedimentos definidos no Edital e no Contrato, e ¢ estabelecido na legisiagao em vigor,

. Comunicar ao responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas ao Sistema SIGA -
TCM/BA, assuntos relativos & situagdo das obras e servigos de engenharia - inicios, medigdes,

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95




SARREIRL ¢

<
)39'

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA .

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
paralisagdes, reinicios e recebimentos.
. Centificar-se da disponibilidade de documentes e itens obrigatérios no canteiro de obras, tais
como: placa de obra, ficengas & alvards, conjunto completo de plantas, memoriais, especificagbes,
detalhes da construgao, didrio de obra e ART's;
. Certificar-se da existncia de Diario de Obra e acompanha-lo pencdicamente;
. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias felacionadas com a execugdo do contrato
{execugdo indireta), ou com a execuclo da obra, {execugao direta), determinando o que for necessario
a regu'arizagfo das faltas ou defeitos observados,

. Solicitar @ acompanhar a realizagic dos ensaios geotécnicos e de qualidade, quando
necessano,

. Acompanhar todas as etapas de execugdo @ liberar a etapa seguinte, verificando e aprovando
os refatérios periddicos de execugao dos semvices € obras,

. Solicitar decisbes e providéncias a seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes,

. Premover a mediglo de obras ou de servigos de engenharia quando motivada por salicitagio
da contratada, assinando os laudos de medigies,

. Lavrar o Termo de Recebimento Provisério

. Observar, no recebimento de obras, a leqislagido municipel ne que se refere & obtengao do

habite-se e das ligagdes definitivas de agua, luz, esqolo, gas, telefone etc, quando pertinentes;
. Opinar sobre aditamentos contratuais,
. Verificar as condigdes de organizagio, seguranga dos trabalhadores e das pessoas que por all

transitam, de acordo com a norma propria de cada obra (ABNT), sugerindo as corregbes necessanas,
nos casos de execugdo direta,

. Acompanhar o cronograma fisico-financeiro e informar ao seu superior imediato e a contratada,
as diferengas, se observadas, no andamento das obras;

. Paralisar elou solicitar o refazimento de qualguer servigo que nac seja executado em
conformidade com projeto, norma técnica ou quaiquer disposicao oficial aplicavel ao objeto do contrato,
. Solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados defeituosos,
inadequados ou inaplicaveis aos servigos e obras:

. Verificar @ aprovar os desenhos de como construldo (*as built") elaborados pela Contratada,
registrando todas as modificagdes introduzidas no projeto original, de modo a documentar fielmente os
servigos e obras efetivamente executados,

. Auxiliar no arquivamento da documentagio da obra, para que & Pasta de Obra lenha, dentre
outros, os sequintes documentos, em originais ou copias, bem como, poderdo ser utilizados, como
auxilio, sistemas informatizados:

1. EIA/RIMA, quando for o caso,

2. Licengas ambientais, guando for o caso,

3. Licengas para Construir, incluindo o Aivara Municipal,

4. Orgamento bésico,

5. Atos de anulagdo (cancelamento) da licitaggo, quando for o caso,

6. Projetos, especificagoes, memarials descritivos, e ensaios geotécnicos, com as respectvas

alteragdes, se for o caso;

7. Croncgramas;

8. Contrate ou instrumento eguivalente (em alguns casos a Nota Empenho),

9. Crdem de Servigo,

10. Anotagdes de Respansabilidade Técnica — ART (projeto, execucdo, fiscalizagao, etc ),

11. Aditivos contratuais, com justificativas &, quando for o caso, Atas e Decisdes da Administragao;

12, Orgamento do aditamento se houver;

13. Atos referentes a rescisao ou sustagdo contratual, quando for o caso,

14, Medigdes e laudos de execuglo fisica,

15, Registros e comunicagdes entre a fiscalizagio e a contratada;

16, Comunicagfes da fiscalizagdo a0 supenor imediate da ocorréncia de circunstancias que
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sujeitam a contratada a multa ou, mesmo 2 rescisao contratual;

17. Ordem de paralisag@o se houver,

18. Ordem de reinicio,

19. Registros fotograficos se for © caso,

20). Termo de Recebimento Provisdrio;

21. Termo de Recebimento Definitivo,

22, Habite-se, quando for o caso:

23, *As Buill' = Come Construldo (projeto completo revisado). guando for o caso.

V1 - PROCEDIMENTOS

ESTUDOS PRELIMINARES
| 8 Diante da necessidade, a unidade da estrulura organizacional expede documentc de solicitagdo
da obra, em documento préprio, contendo justificaliva e encaminha ao Secretario da respecliva pasta.

2. A Secretaria Municipal verifica a compatibilidade do empreendimento com © Plano Plurnianual —
PPA, Lei de Diretrizes Orgamentirias - LDO e Les Crgcamentdria Anual = LOA

3. Caso haja compatibilidade, a Secretaria Municipal deve escother o terreno devendo ser
reservadas areas para estaclonamento, éreas verdes, recuos, etc,, sendo indicado que faga a escolha
do terreno antes dos estudos, projetos e orgamentes

4. Caso ndo esteja previsto no PPA e ainda assim permanega a necessidade da obra, elabora-se
o Projeto Basico para a busca de Recursos. No caso de empreendimento cuja execugdo ultrapasse um
exercicio financeiro, a administragio ndo podera inicia-lo sem pré-inclusdo no PPA com lei gue
autorize. E também necessaria a inclusdo na LDO e LOA.

5. O proxime passo & a realizagdo de estudo de viabllidade tecnica, econdmica e o adequado
tratamento do impacto gmbiental do empreendimento

6. Caso haja recurso previsto no orgamento para a execugao da obra, verifica-se a existéncia de
dotagao orgamentaria e previsdo de recursos financeiros no cronograma ce execugado mensal de
desembolsc que |he fol destinado, a fim de indicar o recurso proprio para a despesa

7. As obras publicas podem ser executadas diretamente pela Prefedura, com mao-de-obra de seu
proprio quadro @ materiais comprados por e'a, sendo assim chamada de obras por_execucao direta, ou

entfo a prefeitura contrata empresas para a realizagdo de todos os servicos ou simplesmente para
fornecimento de mao-de-obra, e nesse caso temos uma obvra realizada por_execucao ndireta

8. O Setor de Engenharia devera "abnr" uma pasta para arquivamento de todes os documenios
relativos & obra ou servigo, dos quais serdo iniciaimente juntados e encaminhados ao Cepartamento de
Compras e Licitagdes: o Memorial Descritvo, os Projetos (Basico e Executiva}, as Planithas
Orgamentarias, e o Cronograma Fisico e Financeiro da Obra

9. A partir dai, o Departamento de Compras e Licitagdes fica encarregado de dar continuidade a0
agrupamento de documentos para a montagem do processo daobra

PROJETO

10. Cabe ao geslor identificar a fonte do recurso e demais informagdes. Quando 2 fonte de recurso
n&o existir ou for necessanio um projeto para apresentaco, serd solicitado um projeto basice Para a
execugao do projeto executivo devera haver a necessidade ailada a0 recurso, sendo este propno ou de
convénia

11. Na fase de efaboregdo ¢o projeto basico devem estar contidos © conjunte de elementos que
definem a obra ou servigo de tal mode que suas caracteristicas basicas e desempenho almejade
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estejam perfeitamente definidos, possibilitande a estimativa de seu custo, definigio dos métodes e
prazo de execugao.

12 A responsabilidade pela elaboragao dos projetos sera de profissionais ou empresas, legaimente
habilitados Junto ao CREA. Ha duas maneiras de elaborago dos projetos pasico e executvo.

a) Elaboragdo dos projetos pela propria unidade gestora, em gque devera ser designade um
respansavel técnico vinculado a unidade gestora, com inscrigao no CREA, que efetuara o registro
das respectivas ARTs referentes aos projetos

) Elaboragdo dos projetos por empresa contratada pela Administrag@o, onde no caso de a
entidade n3o dispor da corpo técnico especializado, ou devido a necessidade, fara licitagdo para
contratar empresa especializada para elaborar o projeto basico e, se for o caso, o projeto
executivo. Cabe ao 6rgao contratente a elaboracio de pelc menos o anteprojeto, baseado no
programa de necessidades e no esludo de viabilidade., com as caracteristicas minimas
necessarias & concepgao do empreendimento

13. As obras e servigos destinados aos mesmes fins, tais como hospitais & escolas, devem seguir
projetos padronizados por tipos ou classes, conforme prevé o artigo 11 da Lei Federal n® 8.666/93. O
Governo Federal, por meio dos Ministérios da Saude, da Justica e da Educacdo possui normas
relativas 3 construgao de hospitas, penitencidrias e escolas respectivamente, que podem ser usadas
como pardmetros na execugic desses empreendimentos

14. Apts a elaboragdo do projeto basico, se a disponibilidade de recursos for positiva, a
Administracio deve providenciar 0 projeto executvo que apresentard os elementos necessarios 2
realizagao do empreendimente com nivel maximo de detalhamento possivel de todas as suas etapas,
de acordo com as normas pertinentes da Asscciagao Brasileira de Normas Técnicas ABNT

15. O Projeto Executivo para a execugdo das obras e servigos de engenharia, devera conter no
minimo:
a) detalhamento especifico dos itens componentes do projeto executivo, com todas as
informagbes necessrias & realizagdo da obra ou do servico de engenharia,
b) documentos comprobatdrios de Registro do Objeto do Contrato ne CREA, INSS e demais
instituigbes previstas em Lei,
c¢)Cronograma de Obras;

16. O Projeto Execulivo deve conter também estudos de impacto amblental {EIA) exigidos, a
ficenga ambiental, se exigida; projetos de abastecimento de agua, luz e esgoto, quando for © caso
Deve considerar requisitos de sequranga, possibilidade de emprego de maoc-de-obra. materiais,
tecnologia e matérias-primas existentes no local para execugdo. conservagio e operagdo, adogac das
normas técnicas, de salde @ de seguranga do trabalho adequadas, denire outros aspectes conforme
dispde o art. 12 da Lein® 8.666/93

17. O ideal & que o projeto execulive seja elaborado pela Administragac ou empresa contratada
para esse fim (nesse caso, precedida de licitagéo) antes da licitaglo da obra, de mado a evitar futuras
glteragdes e, conseglientemente aditivos ao contrato. Entretanto, a realizagdo do projeto exacutive
podera ser concomitantemente com a execugdo das oDras e Senviqos, desde gue autorizado pela
Administragao {Lei 8.666/93, art. 7°, § 1°).

I8, Havendo a necessidade de realizagao de Termo Aditivo, observar os limites, estabelecidos por
lei, de 25% para constru¢do e de 50% para reforma Os aditamentos sO serdo possiveis se forem
tecnicamente justificada

19. Depois de aprovado por autoridade competente, ¢ Projeto Executivo deve ser compativel com o
projeto basico, € atender ao artigo 180, inciso Il da Lei Organica do Municipio, @m que as obras
plblicas devem possuir condigdes de plenc acesso em todas as suas dependéncias para os portadores
de deficiéncias fisicas
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ORCAMENTO
20. O orgamentista deve elaborar Planilha do Orgamento preferencialmente em cima do Projeto
Executivo, baseado em Indices oficiais (SINAPI). definindo quantidade e custos de serviges e
fornecimentos, compativeis com o tipo € o porte da cbra, apresentando para cada item da planilha de
quantidades os respectivos pregos unitarios e a importancia total

LICITACAO

21, As obras e os servigos somente poderdo ser licitados quando houver projeto basico, orgamente
detalhado e previsao de recursos orgamentarios, conforme dispde o artigo 7° da Lei 8.666/93,

22, ApGs obtengdo da declaragioc do ordenador de despesa da compatibilidade do
empreendimanto com o PPA, com & LDO e a LOA, e projeto basico aprovado pela autoridade
competente, a requisi¢ac € encaminhada ac Departamento de Compras e Licitagdes, instruidas com os
seguintes elementos, no caso de execugdo indireta:
a) Projeto Basico e, sendo o caso, 0 Projeto Executivo, com todos os seus elementos exigiveis,
nos termos dos artigos 6°, incisos IX e X, e 7°, paragrafo 2° da Lei 8.666/93;
b) indicagdo do prazo maximo estimado para a execugéo da obra,
¢) memcrial descritivo da obra;
d) Indicacéo de que o gasto requisitado integra programa e agao constantes do Plano Plurianual -
PPA, a cargo da Unidade Administrativa, com as informagdes necessarias,
e) demonstracdo de que a despesa a contratar diz respeito ao cumprimento de mets prevista na
Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO;
f) identificacdo da dotacfio orgamentéria, cujo saldo devera ser suficiente para empenhar a
despesa a ser paga no exercicio;
g) demenstragio da conformidade do gasto pretendido com o crenograma de desemboiso
financeiro corresponcente & Secretaria

23. Cumpridos os requisitos do item anlerior, parte-se para a elaboragdo do Instrumento
convocatdrio (edital), na forma do art 40 da Lei 8.666/83

24, Quando se define pela execugdo indireta de uma obra, & elaboragdo do projeto basico e do
orgamento & seguida pela licitagao da obra que deve seguir as regras previstas pela Lei de Licitagdes e
Contratos, Lei Federal n° 8,666/93,

25. O projetc basico aprovado pela autoridade competente deve acompanhar os editais, e estar
disponivel a todos os interessados em participar do procedimento licitatério.

26. Em caso de execugao direta da obra, a requisicac a ser encaminnada ac Departamento de
Compras e Licitagdes, sera referente aos materiais de construgdo

27. O Departamento de Compras e Licitacdes devera informar o responsavel pela coordenagao das
atividades relacicnadas ao Sistema SIGA - TCMIBA sobre assuntos relativos a convites, ou editais;
contratos e suas alteragdes, para que o servidor possa alimentar o sistema.

CONTRATOS / ADITAMENTOS

28.  Apots deliberagio da autoridade competente quanto @ homologago e adjudica¢do do objeto da
licitag8o, ou quanto a sua dispensa ou inexigibilidade, s&o celebrados os contratos administrativos para
a reallzacdo das obras e servigos, no casc de execucao indireta ou fornecimento de materiais, no case
de execugao direta

29. Os confratos devem estabelecer com clareza e precisao as condigdes para sua execugac,
expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigagbes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os lermos da licitagdo e da proposta a que se vinculam,

30. S&o clausulas necessérias em todo contrato as que estabelecam
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a) o objeto e seus elementos caracteristicos;
b} o regime de execugdo ou a forma de fernecimento,
c) o prego e as condigbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagio monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efelive pagamento,
d) os prazos de inicic de etapas de execugao, de conciusao, de entrega, de observagao e de
recebimento definitivo, conforme o caso;
e) o crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econdmica;
f) as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugado, quando exigidas:
g) os direitos e as responsabilidades das pantes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas (percentual);
h) os casos de rescisao;
i) oreconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisao administrativa prevista
no art. 77 da Lei 8.666/93,
J) as condigdes de importagao, a data e a taxa de cdmbio para converséo, quando for o caso;
1) avinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e &
proposta do licitante vencedor,
m) a legislag@o aplicave! 3 execugdo do contrato e especialmente a0s casos omissos,
n) @ obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habiitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao
0) a previsao sobre a utlliza¢ao de material, para que possa ser calculado a partir ¢isso, o valor a
ser retido de INSS,

3L O Departamento de Compras e Licitagdes deve reter caugdo da contratada, e encaminha- la
para ¢ Departamento de Contabilidade.

32.  No caso de alteragdes de projeto, de especificagbes técnicas, do cronograma fisico- financeiro
ou das planithas orgamentarias, devera haver justificagao por escrito.

EXECUGAO DO CONTRATO NO CASO DE EXECUGAO INDIRETA

33. Ne¢ caso de execugdo Indireta, a execug8o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por um representante da Administragdo especialmente designado pelo Chefe do Executivo, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de infermacbes pertinentes a essa atribuigao

34, A Fiscalizagdo solicitard da contratada antes do inicio da obra, a seguinte documentagao:

a) comprovante das Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ARTs, referentes ao objelo
do contrato e especialidades pertinentes nos termos da Lei n” 6.498/77, _

b) original do Alvara de Construgao expedido por 6rgao competente, na forma das
disposigdes das leis em vigor,

c) plano de execugio & cronograma detalhado dos servigos e obras, para analise €
aprovacao da fiscalizagdo,

d) aprovagio dos projetes nos érgdos competentes;

e) matricula da Obra cu servigo junto ac INSS,

35. A fiscalizagdo se efetiva no local da obra, através de visilas periddicas, tantas quantas forem
necessdrias para o acompanhamento de todas as etapas da obra e fazendo-se presente por ocasiao da
execuclo dos servigos de maior responsabilidade, sendo realizada desde o inicio dos trabalhos até ©
recebimento definitivo das obras.

36. O representante da Administrag@o anotard em registro prépno (Registro de Acompanhamento)
as ocorréncias relacionadas com & execugdo do contrato, determinando o que for necessano a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do representante deverdio ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a
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adogao das medidas convenientes.

37. Quando o representanle da Admmistracdo verificar a necessidade de regstrar as
comunicagbes efetuadas para com © representante da contratada o fard por escrito, em duas vias,
devendo o recebedor datar e assinar a segunda via que sera devidamente arquivada

38. A medicao de obras ou de servigos de engenharia sera feita pelo engenheiro fiscal da obra,
motivada por solicitagao da contratada,

39, Depois de auferida medi¢ao da obra, o engenheiro fiscal devera encaminha-la ao respansavel
pelo Sistema SIGA-TCM/BA, bem como todos os demais assuntos reiatives 3 situaglo das obras e
servicos de engenharia - inicics, medigdes, paralisagdes, reinicios e recebimentes, a fim de que sejam
langados os dados necessarios no sistema informatizado

40. O responsavel pelo langamento dos dados no SIGA-TCMBA expede uma declaragao de que a
obra esta devidamente cadastrada. Essa declaragdo € anexada & planilha de medi¢ao e devolvida ao
Setor de Engenharia, acs cuidades do engenheire fiscal da obra

41. Ao receber a declaragao, o fiscal da obra emite 3 medig@o da obra realizada até entdo em trés
vias, anexando em cada uma delas, cépia da declaragio de cadastramento no sistema SIGA-TCM/BA.
Uma copia & entregue & contratada; outra copia € arquivada no Setor de Engenharia, e culra &
encaminhada ao Departamento de Licitagdes e Contratos

42, De posse de medigdo feita e assmada pelo engenheiro da Prefeitura. e ceclaragdo de
cadastramento no sistema SIGA-TCM/BA, a contratada anexa estas a nota fiscal e busca o ateste da
mesma junto ao Secretario da Pasta, ou servidor designado para a fungao.

43,  Com a Nota fiscal atestada pelo Secretario ou servidor designado para a fungéo, a contratada
dirige-se ao Departamento de Compras € Licitagdes, apresentando anexas, Copia da Certiddo Negativa
do FGTS, Federal, Estadual, Municipai e Trabalhista. O Departamentc de Compras e Licitagdes
encaminha ao Departamento de Contabilidade uma Solicitagio de Liguidagdo contendo o numerc do
contrato.

44, A retengac do INSS, IRRF e ISS da obra & efetuada pelo Departamento de Contabilidade a
partir de clausula existente no contrato.

45, Caso a obra seja executada por meio de Convénio, antes de ser encaminhada a Sclicitacdo de
Liquidagdo ao Departamento de Contabilidade, o Departamento de Compras e Lictagdes deve passar
pelo Setor de Convénios, onde a Responsavel pelo Setor anotara na Solicitagdo © numero do Convénio
firmado e 0 numero da Conta Corrente,

46. Para pagamento, deverdo ser encaminhados pelo Departamento de Compras e Licitagdes ao
Departamento de Contabilidade, os seguintes documentos, conforme ¢ caso

a) Em todas as medigoes:

a.l) Nota Fiscal,

a.2) Boletim de Medig3o,

a.3) Declaragdo de Cadastramento no Sistema SIGA-TCM/BA.

a 4) Prova de Recolhimento junte ao FGTS;

a.5) Certigdo Negativa Federal,

a.6) Certiddc Negativa do FGTS,

a7) Certidac Negativa Estadual,

a.8) Certidac Negativa Municipal,

a.9) Certiddo Negativa Trabalhista,

b) Somente na primeira medigdo:

b.1) ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica do CREA, da execugdo do prejeto, b.2)

Alvara de Construgao,
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0.3) Matricula da Obra ou servigo junto 20 INSS - CEl (Cadastro Especifico do INSS),
c) Somente na Gltima medicao:
¢.1) Certidao de Conclus8o de Obra: Alvara e Habite-se, se houver,
¢.2) Termo de Recebimento Provisdrio da Obra/Secvico, assinado pelos engenhetros da
Adminstragao na ultima medi¢ao,
¢.3) Certiddo Negativa da matricula da CE! da obra - Cadastro Especlfico do INSS;

47. Conciulda 3 obra ou servigo (cbjeto do contrato), se em perfeitas condigdes, serd recebida
provisoriamente pelo fiscal da cbra, que lavrard ¢ Termo de Recebimento Provisério.

48, Apbs recebimento provisério, o engenheiro fiscal da obira deve comunicar o fato oficialmente ao
Secretario da Pasta, e este ao Prefeito, para que se pcssam tomar as providéncias em relagdo ao
recebimento definitivo: nomeacgio através ce poriaria de comissao composta por trés profissionais a fim
de que seja promovida vistorla na obra.

49, Decorndos no maximo 90 dias.do Termo de Recebimento Provisono (art. 73, §3°, Lei 8.666/93)
se 0s servigos de corregdo das anormalidades porventura verificadas forem executades e aceitos pela
comiss3o de vistoria, e comprovado o pagamento dos encargos referentes ao contrato, sobretudo a
contribuigao & Previdéncia Social, sera lavrado o Termo de Recebimento Definitivo

ENCERRAMENTO DO CONTRATO NO CASO DE EXECUGAO INDIRETA

50. Apds a execugdo da obra ou servige, o seu objeto sera recebido provisoria e definitivamente
nos termos da Lei Federal 8. 666/93.
a) quandc provisoriamente, sera recebido pelo fiscal da obrg, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contrataco,
b) quando definitivamente, sera recebido por servider ou comissao designaca pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
do prazo de observacdo, cu visteria que comprove a adequagac do objelo 305 lermos
contratuais.

SI.  Deve-se observar, no recebimento de obras, a legisiagao municipal no que se refere 4 obtengio
do habite-se e das ligagdes definitivas de agua, luz, esgoto, as, telefone e etc., guando pertinentes

S2. O recebimento definitvo de ceterminado projeto (arquitetbnico, estrutural, pavimentacao,
drenagem, elc.) s6 ocorrerd apds a verificagdo por 3 (frés) profissionais da prefeitura @ aprovagao final
pelo chefe de projeto designado.

S3. Conforme venha a ser estipulado no edital de licitagdo e no contrato, © contratade devera
entregar o projeto "gs built” (como construide) da obra, a fim de subsidiar o seu cadastro e futuras
intervengdes a titule de manutenge ou reformas, ¢ Manual de Uso e Manutengao e a3 certiddo negativa
da matricula da CE! da obra ~ Cadastro Especifico do INSS,

EXECUGAO E ENCERRAMENTO DO CONTRATO NO CASO DE EXECUGAO DIRETA

54, No caso de execuglo direta, depois de realizado certame licitatorio dos materiais de
construgao, os empenhos devem ser individuglizados por obra, de forma que o total despendido em
determinada construgdo possa ser faciimente identificado e controfado pela Prefettura

55. A solicitagio de empenho devera ser enviada pelo Departamento de Compras e Licitagbes.
Devem ser anexados 80 empenho, documentos que reqistrem a destinacac dos tens adquirdos,
quando do seu efetivo uso.
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VII - CONSIDERAGOES FINAIS

1. As entidades da administrag&o, como unidades orgamantarias e 6rgdos setoriais do Sistema de
Controle Interno do Municipio, sujeitam-se 3 observancia da presente Instrugdo Normativa,

2. O servidor publico que descumprir as disposigdes desta normativa ficara sujeito a
responsabilizagéo penal e administrativa, previstas em lei.

3 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junte a UCI
que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional

@\-/\_/
. ALDIR JOEL RESMINI
Www Geral

Ciente e de acordo.

Barreiras-BA, 07 de Janeirc de 2020

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95




<
)39,
SARREIRL ¢

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ANEXO |
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ANEXO Il

- Conforme Lei Municipal n® 921/2010 de 23 de Dezembro de 2010 e Conforme
Resolugado CONAMA N.° 237, de 19 de dezembro de 1997, & Licenga Prévia (LP ou LAP) é concedida
na fase preliminar do planejamento do empreendimento ou atividade aprovando sua localizagdo e
concepcado, atestando a viabilidade ambiental e estabelecendo os requisilos basicos e condicionantes a
serem atendidos nas proximas fases de sua implementagdo Exemplos de empreendimentos, que
podem estar vinculados ao setor publico, para os quas deve ser exigide licenciamento ambiental,
segundo Resolugdes CONAMA N° 001 de 23/01/86 e N° 237, de 19/12 1897,
* perfuragdo de poges e produgao de petrdlec e gas natural,
* usinas de predugao de concreto;
* usinas de asfalto;
* servigos de galvanoplastia,
* rodovias, ferrovias, hidrovias, metropolitanos;
* barragens e diques;,
* canais para drenagem;
* retificagdo de curso de agua,
* abertura de barras, embocaduras e canals
* transposi¢do de bacias hidrograficas,
* produgao de energia lermoeigtrica;
* geragao de eletricidade;
* transmissao de energia elétrica;
* estagdes de tratamento de agua,
* interceptores, emissanos, estacdo elevatéria e tratamento de esgoto sanitario,
* tratamento e destinagdo de residuos industriais {liguidos e séldos),
+ tratamento/disposigao de residucs especiais tgis como: de agroquimices @ suas embalagens usadas
€ de servigo de saude, entre outros;
* tratamento e destinagéo de residuos solides urbanos. inclusive agueles provenientes de fossas,
* dragagem e derrocamentos em corpos d'agua,
* recuperagao de areas contaminadas ou degradadas;
* marinas, portos e aercpornos;
« terminais de minério. petrleo e derivados e predutos quimicos,
* qualquer atividade que utilizar carvao vegetal, derivades ou produtos similares;
* gutros, a criténio dos 6rgdos ambientais

EIARIMA - Estudo de Impacto Ambiental (EIA) e o Relatdrio de Impacto Ambiental (RIMA) sdo estudos
distintos. O estudo de impacta ambiental compreende o levantamento da literatura clentifica e legal
pertinente, trabalhos de campo, analises de laboratério e a propria redago do relatorio. Ja o relatério
de impacto ambiental transmite por escrito, as atividades tolais ¢o estude de impacto ambiental,

A obrigatoriedade legal do EIA/RIMA, esta previsto na CF art, 225, iV, Lei 8.666/93, art. 6°, X e an
12,VIl; Lei 8.938 de 31 de agosto de 1981 e Resolugdo CONAMA 001/86, de 23 de janeiro de 1986,
que define, entre oulros:

+ Estradas de rodagem com duas ou mais faixas de rolamento;

* Ferrovias,

* Portos e terminais de minério, petroleo e produtos quimicos,

* Aeroportos, conforme definidos pele inciso |, artige 48, do Decreto-Lei n® 32, de 18.11.66;

* Oleodutos, gasodutos, minercdutos, roncos coletores e emissarios de e5golos sanitaros,

* Linhas de transmissao de energia elétrica, acima de 230KV,
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+ Obras hidraulicas para explorago de recursos hidricos, tais como. barragem para fins hidrelétrices,
acima de 10MW, de saneamento ou de irigagio, abertura de canais para navegagao, drenagem e
irrigagdo, retificacio de cursos d'agua, abertura de barras e embocaduras, transposig@o de bacias,
digues;

« Aterros sanitarios, processamento e destino final de residuos toxicos ou perngosos,

+ Usinas de geragao de eletricidade, qualguer que seja a fonte de energia primaria, acima de 10MW

Alvara de Licenca (Licenca Municipal) - Emitido pelo Poder Piblico Municipal, & obrigatdrio. |
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