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ATOS OFICIAIS

ESTADO DA BAHIA

DECRETO N°.007/2020

DATA: 07 de Janeiro de 2020

SUMULA: Aprova a Instrugio Normativa n. 015/2020,
que estabelece normas e procedimentos
para alienaciio de bens mediante Leilao cu
Concorréncia publica

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO, PREFEITO MUNICIPAL DE
BARREIRAS, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigbes legais que |he s8o conferidas
e objetivando a operacionzlizagao do Sistema de Controle Interno do Municipio, ne &mbito do
Poder Executivo,

DECRETA:
Art 1°. A alienagdo de bens mediante leildo ou concorréncia
plblica obedecera aos critérios & normas estabelecidos na Instrugdo Normativa n, 0152020,

aprovada por este decreto

Art 2° Cabera a Unidade de Controle Interno - UCI prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagao dos dispositivos deste Decreto.

At 3°Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicaglo, revogadas as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BARREIRAS,
ESTADO DA BAHIA,

EM, 07 de Janeiro de 2020.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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INSTRUCAQ NORMATIVA N, 0152020
Versio: 01
Aprovagao em: 07 de Janeiro de 2019
Ato de aprovagdo: v Decreto n, 007/2020

Unidade Responsavel: Secretaria de Administrag3o e Planejamento

I - FINALIDADE

Estabelecer normas e procedimentos para alienagdo de bens mediante leléo ou
concorréncia Plblica no ambito dos 6rgd3os da administragdo do Poder Executivo Municipal,
objetivandeo a implementagao de procedimentos de controle.

I1 - ABRANGENCIA

Abrange todas as Unidades da estrutura organizacional, das administragbes direta e
indireta

III - CONCEITOS

1. Alienacdo
Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros (art. 6° |V da Lei 8.666/33).

2. Concorréncla Publica

E a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase |nicial de habllitagio
preliminar, comprovem possuir requisitos minimos de qualificagdc exigidos no edital para
execugdo de seu objeto (ant. 22, § 1° da Lei 8.666/93). E cabivel, qualquer que seja o valor do
objeto, tanto na compra ou alienacao de bens imoéveis (art. 23, § 3° da Lei 8.666/93).

3. Contrato
Todo e qualquer ajuste entre érgaos ou entidades da Administrag&o Publica e particulares, em que
haja um acordo ce vontades para a formacdo de vinculo e a estipulagdo de cbrigagdes reciprocas.

4, Edital

E o documento pelo qual a administragio leva ao conhecimento publico a abertura de licitagfio,
fixando as condigdes de sua realizagao e convoca os interessados para a apresentacao de suas
propostas.

5. Leildo '

E a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens moveis inserviveis
para a Administrag@o ou de produtos legaiments apreendidos ou penhorados, ou para a alienagdo
de bens imdveis prevista no art. 19 da Lei 8.666/93, a quem oferecer ¢ maior lance, igual ou
superior 20 valor da avaliagéo (arl 22, § 5° da Lei 8.666/93).

6. Licitacdo

E o procedimento administrativo formal em que a Administragdo Publica convoca, mediante
condigdes estabelecidas no edital, empresas interessadas na apresentagdo de propostas para o
oferecimento de bens e servigos, ou na compra de bens da Administracdo. A licitagdo cbjetiva
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administragdo, de maneira a assegurar oportunidade igual & todes os
interessades € possibilitar o comparecimento a0 certame ao maior numero possivel de
concorrentes. ]

7. Sistema de Controle Interno
Conjunto de procedimentos de controle Inseridos nos diversos sistemas administrativos,
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executados ao longo da estrutura organizacional sob a coordenagdo, orientacdo técnica e
supervisdo da Unidade de Controle Interno — UCH

1V - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base para a presente
Instruc3o Normativa sdo. art. 37 da Constituicao Federal, Lei 8.666/93 — Lei de Licitagbes, Decreto
Federal n. 21.881/32, Lei Organica Municipal (LOM) e disposigdes do Tribunal de Contas dos
Municipics do Estado da Bahia.

V - RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade requerente da realizagio da licitagdo:
e solicitar a realizagdo da beitagao, indicando o objeto;
e elaborar justificativa legal @ relagao dos bens a serem leiloados

2. Comisséo Especial de Leildo e Comissio de Licitagio:

e dirigir e documentar o processo administrativo da licitagdo, conforme determina a
legislago aplicével e esta Instrugdo Normativa;

* avaliar 0os bens objeto do Leildo, ou Concorréncia, em conjunto com quem tenha
conhecimento na area do objeto, quando for o caso, fixando o preco minimo de
arrematagao, que sera igual 2o prego da avaliagéo,

definir os lotes, se for o caso;
elaborar o edital e ¢ contrato, este Ulimao guando for o caso,
remeter o processo a Assessoria Juridica, para parecer;

ao Presidente da Comissio cabe assinar 0 Edital, apos aprovado pela Assessoria
Juridica,

receber os documentos de habilita¢gdo. quando for o caso;

receber 0s recursos eventualmente interpostos e juiga-los,

promover a entrega cos bens, medante documento comprobatdrio e registro na ata de
Leildo,

¢ remeter ata do Leildo ao Chefe do Poder Executive, inclusive prestando contas dos
recursos arrecadados, que, deverdo ser depositados na conta especifica do ente,

3. Leiloeiro:

assinar o edital da licitagao;

realizar o Leildo;

proclamar o(s) vencedor(es),

adjudicar o objeto ao vencedor,

elaborar a ata ao final,

Encaminhar 2 ata para o Chefe do Poder Executivo, para hemologagao.

4. Assessoria Juridica do Municiplo:

® examinar e aprovar a minuta do Edital de Licitag&o € seus anexos, emitindo parecer
jurldico,

5. Chefe do Poder Executivo:
¢ autorizar a realizagao da licitagao,
e homologar o resultado da licitagdo,
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6. Da Unidade de Controle Interno:

e orientar a Comissao Especial Leildo, a Comissdo de Licitagdo e o Chefe do Poder
Executivo, sempre que solicitado

V1 - PROCEDIMENTOS

1 A licitagao destina-se a garantir a obsefvancia do principio constitucional da iscnomia € a
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragao, devendo ser processada e julgada em
estrita conformidade com os principlos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
iguaidade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagd3c ao instrumento
convecatério, do julgamento objetivo e dos que Ihes s3o correlatos (art 3° da Lei B.666/93).

2 A licitagao ndo serd sigitosa, sendo publicos e acessiveis a0 publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contetdo das propostas. até a respectiva abertura.

3 Nao podera participar direta ou indiretamente da licitagao servidor ou dingente de 0rgao ou
entidade contratante ou responsavel pela licitagao,

4 As licitagbes serdo efetuadas no local onde se situar a reparticdo interessada, salvo por
motive de interesse publico, devidamente justificado
41 O disposto neste item ndo impedira a habilitagac de interessados residentes ou
sediados em outres locais.

5 A alienagao de bens da Administragdo, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, serdo sempre precedidas de avaliagdo e obedecerdao as seguintes
normas (art. 11 da Lei Organica Municipal)
[ - quando Imoveis, dependerd de autorizagdo legisiativa e concorréncia publica,
dispensada esta nos casos de doagac ¢ permuta.

I - quando méveis, dependerd apenas de concorréncia publica, dispensada esta nos
casos de doaglo, que serd permitida exclusivamente para fins assistenciais ou quando
houver interesse publico relevante, justificado pelo executivo)

Paragrafo Unico - O disposto neste item 5 n3o se aplica aos bens de natureza Industrial,
veiculos automotores e maquinas rodoviarias, cujas alienagbes dependerao de
autorizagao legislativa

6. As alienagdes serdo necessariamente precedidas de lictagao, ressalvadas as hipoteses
previstas na Lei 8.666/93, como

a) & dispensada nos cases do art 17 da Lei 8,665/93,

b) & dispensavel nos casos do art. 24 da Lel 8 666/93:

7 Os membros da ComissBo Especial de Leildo e da Comissac de Licitagdo serdo
capacitados através de cursos, seminarios externos e consultoria, quando for ¢ caso

8 Normas gerals a serem observadas por toda a Administragio para Alienagdo de
Bem por meio de Licitagdo na Modalidade LEILAO:

81 Leilae ¢ a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessades para a venda de bens a
quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagao, utilizada para

a) Méveis (arts. 22, § 5° e 17, § 6° da Lei 8.666/93):

- quando atestado que sdo inserviveis para a Administragao;

- produtes legalmente apreendidos ou penhorados;

- cuja avaliagdo, isolada ou globalmente, nao seja superior a R$ 1,43 milndo, conforme
Decreto n® 9,412/2018 que atualiza os limites previstos no arl. 23, inciso |1, alinea
“b" da Lei 8.686/93
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b) Iméveis (art. 19 da Lel 8.666/93) atestance-se que a aquisicac tenha derivado de
procedimentos judiciais ou de dagao em pagamenio {admitndo-se também, nesse
caso, a Concorréncia).

O Leildo pode ser:

a) Lellio Comum: reallzado por Leilosiro Ofical e rege-se pelas disposigdes do Decretc
Federal n. 21.981/32, com suas alteragdes posteriores,

b) Lellao Administrativo: realizado por servidor designado pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal,

Deve ser nomeada Comissdo Especial de Leildo, pelo Chefe do Poder Executvo

Municipal, composta de no minima 3 (trés) membros, senda pelo menos 2 (dois) deles servidores
qualificados pertencentes 20s quadros permanentes (art. 51 da Lei 8668/93), e, quando
Administrativo ¢ Leildo, contendo lellceire

84

831 Essa comissic serd responsavel pelos procedimentos para a realizagée do leilao,
inclusive elaboragdo da minuta do edital, receber, examinar e decidir sobre
recursos, se houver, ressalvados os atos de competéncia do Prefeito Municipal.

832 Apds o Lellao, essa Comissdo entregara os bens arrematades, mediante
documento comprabatorio e registro na ata do Leildo, e ainda remetera a ata do
Leildo ao Chefe do Poder Executivo, inclusive prestando contas dos recursos
arrecadados, que. no caso da Administraglo Direta, deverdo ser depositados na
conta especifica do ente, e no caso da Administragadoc Indireta, na conta especifica
de cada Orgdo.

833 Os membros da Comissio Especial responderao sclidariamente por tedos os ates
praticados pela Comissdo, salve se posigio individual divergente estiver
devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tver
sido tomada a decisdo (art. 51, § 3° da Lei 8.666/93)

834 A investidura dos membros das Comissdes Especial de Leildo e do ieiloeiro (no
case de Leildo Administrativo) nac excedera a 1 (um) ano, vedada a recondugao
da totalidace de seus membros para a mesma camissaa no perlodo subsequente

O procedimento de Licitagdo ceve iniciar com a abertura do processc administrativo,

devidamente formalizado, autuado. protocolado, numerado, com (ant. 38 da Lei 8.666/93):

85

a)solicitagdo do titular da unidade requerente (bem mével: onde estiver tombado, bem
imével: onde estiver registrado) para parecer do Departamento de Patrimdnio, quando
for o caso;

b)apés, solicitagdo do ttular da umdade requerente da alienagéo, dirigida 2o
Departamento de Licitagd0, para que seja realizado o leildo, contendo indicagao sucinta
do objetc e justificagio do interesse pablico da alienagée, sua necessidade e
convemnéncia,

c)avaliacao do bem, feita por quem tenha conhecimento na area do objeto, 3 fim de fixar
um pre¢o minimo de sua arrematacao,

d) Despacho do Chefe do Poder Executivo, autonzando a abertura do processo licitatorso

e realizagdo do Leildo (artige n. 38 da Lei 8 666/1993)

A partir de entdo, no case de Leildo Comum, o procedimento sera cometido a Leilogiro

Oficial, observando-se as regras do Decreto n 21.981/32.

851 O leiloeiro procedera conforme determina ¢ decreto mencionado
852 Serdo aplicaveis ao Leildc Camum as regras dispostas abaixo, quando for o casa
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86.  Ja no caso de Leilio Administrativo, sequira o Processoc Administrativo de Licitago, 2o
qual devem ser juntados:

a) autorizagao legislativa {(art 11, | da LOM),

b) Manifestagdes Técnicas, se necessarnio, sobre especificagao do objeto,

¢) ato de designagio da Comissdo Especial de Lelido e do Leiloeiro, este uitimo quando
for o caso,

d) definigao do tipo da licitagao, que para o leildo deve ser maior lanceloferta;

€) manifestaglo acerca da convenéncia de exigir-se ou dispensar-se a prestagio de
garantia, quando for o caso (artigo n. 56 da Lei 8 666/1393),

f) minutas de Edital, Contrate (quando for o caso) ou outro instrumento: elaberagao do
edital e seus anexos, com base nos elementos fornecidos na solicitagdo inicial (artigo
n, 38, incisos | e X da Lei 8.666/1933},

g) Parecer Juridico da Assessoria Juridica do Municipio, para exame e aprovagao da
minuta do Edital de Lictagao e seus anexos (art. 38, paragrafo Gnico da Lei 8.666/93),

h) comprovantes das publicagdes co Edital resumido (aviso),

i) atas, relatérios e deliberagdes da Comissao:

j) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a Licitagao, dispensa ou inexigibilidade,

1) ates de homologag&o da Licitagao e adjudicagio do objeto a0 vencedor,

m) recursos eventualmente  interpostos  pelos lictantes e as respeciivas
manifestagdes e decisdes sobre 0s mesmos,

n) despacho de revogagac ou de anulagdo da Licitagdo, quando for o caso;

0) outros comprovantes de publicagbes e demais documentos relativos a Licitagae

87 A numeragao das folhas do processo administrativo deve ser numeérica e sequencial, com
a rubrica do servidor logo abaixo do numero
8.7.1 A capa do processc deve ser contada na numeragao.

8.8 As assinaturas devem ser identificadas, contendo © nome completo do servidor & o cargo
que ocupa, podendo ainda constar outro dado que o identifique. preferencialmente o numero da
matricula.

89 As assinaturas de testemunhas devem ser identificadas por nome completo e numero do
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF

8.10 O Edital, no seu predmbulo, contera claramente o nimero de ordem e série anual, nome
da repartigio interessada e de seu setor, @ modalidade. o regime de execugao, o ipo de ficitagao.
o critério de julgamento, o local, dia e hora para recetsmento da documentagdo e inicio da
abertura dos envelopes, quando for o caso, e indicard ainda, obrigatoriamente (art. 40 da Lei
8 666/93).

a) objeto da licitagdo, em descricdo sucinta e clara, indicando o estado em que se
encontrem,

b) prazo e condigdes para assinatura do cenlrato ou retirada dos instrumentos, como
previsto no art, 64 da Lei 8.666/23 e para execugdo do contrato, quando for o caso:

¢) sangdes para o caso de inadimplemanto,

d) prazo para impugnagao do edital,

€) documentos de habilitagdo, em conformidade com os arts. 27 a 31 da Lei 8.686/93,
que sfo dispensaveis no leildo, podendo ser exigidos para comprovagdo de que o
interessado dispbe de condigdes econdmicas para honrar suas propostasfiances,

f) data para a Comissdo receber os documentes de habiltagao, se exigidos no edital

g) locat e herario para possibilitar o exame prévio, pelos interessacos, dos bens a serem
ahenados;
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h) locals, horarios e codigos de acessc dos meios de comunicagdo a distancia em que
sario formecidos elementos. informagfes e esclarecimentos relativos 3 licitagao e as
condigdes pera atendimento das obrigagbes necessarias ac cumprimento de seu
obeto;

i) condigdes de pagamento, prevendo.

- prazo de pagamento n&o superior a trinta cias, contado a partir da data final do
perlodo de adimplemento de cada parcela

- critério de atualizag@o financeira dos valores a serem pagos, desde a data final
do periodo de adimplemento de cada parcela até a dala do efelivo pagamento,
quando for ¢ caso,

j)compensacdes financeiras e penalizagdes, por eventuais atrasos, € descontos, por

eventuais antecipagbes de pagamentos,

I) exigéncia de seguros, guando for o caso;

m) instrugdes e normas para as recursos.

n) condigdes de recebimento do objeto da Iitagac,

0) outras indicagdes especificas ou peculiares da licitagao;

No Edital e/ou no Contrato deve constar também que:

a) o lelloeiro n&o sera obrigade a seguir a ordemn numérica a que est3o dispostos os lotes,
podendo inverté-la conforme sua conveniéncia,

b) o estado e as condigbes dos bensfiotes cbjeto do edital se pressupdem conhecidos e
aceitos pelos licitantes na data da realizagao do leildo, ndo sendo aceitas reclamagdes
posteriores,

¢) os bens serdo lelloados e enlregues nas condighes em que se encontram, devendo 0s
interessados vistoria-los antecipadamente,

d) a simples oferta de lance implica aceitagao expressa peio licitante de todas as normas
e condigdes estabelecidas no Edital,

¢) o adquirente que nao integralizar o valor do saldo do arremate no prazo estabelecdo
perdera, em favor do Municipio, 3 importancia do sinal mais a comissao do Leiloeiro,
possibilitando a nova venda do bem, Indepencentemente de notificagdo ou
interpelagdo de qualguer natureza;

f) o arrematante que deixar de cumprir oS dispositivos contidos no edital ou centrato sera
considerado inadimplente e serd submetido s sangdes administrativas previstas em
lei. além do impedimenta de participar dos proximos leiides do Municipio até que fique
sanada a irregularicade;

g) os encargos tributdrios que eventualmente incidirem sobre os bens arrematados, assim
como obrigagdes fiscals acessonas, s3o de responsabilidade exclusiva do
arrematante,

O original do edital devera ser datado e rubricado em todas as folnas pelos membros ¢a

Comiss&o Especial de Leildo e assinado pelo Leilogiro, permanecendo no processo de licitagao, e
dele extraindo-se cobpias integrais ou resumidas, parg sua dwulgagao e fornecimento acs
interessados.

8.13

8.14

Constituern Anexos do Edital, dele fazendo parie integrante, quando for o caso:

a)descrigao do objeto e pregos unitanos ou por lotes,

b} a minuta do contrato & ser firmado entre a Administracao e o lictante vencedor, quando
for o caso;

¢) as especificagdes complementares e as normas de execugdo pertinentes & licitagao.

O prazo minimo até a realizagiio da sessdo de apresentagio dos lances seré de 15

(quinze) dias, conforme art. 21, § 2°, |1l da Lei 8.666/83.

8.14.1 Esse prazo sera contado a partir da Gltima publicagao do edital resumide, cu ainda
da efetiva dispanipiiidade do edital e respectivos anexos, prevalecendo a dala que
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ocorrer mais tarde.

815 O aviso contendo o resumo do edital, embora realizado no local da reparticac interessada,
deveré ser publicado com antecedéncia, no minimo, por uma vez
a) em jornal didrio de grande circulagdo no Estado. Didrio Oficial do Municipio e
também, se houver, em jornal de circulagao no Municipio ou na regido once sera
alienado 0 bem, podende ainda & Administragao, conforme © vulto da licitagdo, utiizar-
se de outros meios de divulgacdo para ampliar a area de competigdo, como a
publicagao eletrdnica em paginas da internet.
b) em local apropriado na sede da Prefeitura
8.15.1 O aviso contera a indicagao do local em que os nteressados poderdo ler e obter
o texto integral do edital @ demais informagdes necessarias

8.16 O prazo para impugnagao do edital e seus termes expira, para o I<itante, no segundo dia
0t que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacao, quando for o caso, ou da sesséo do
Leitdo

817 O recebimento dos envelopes de habilitagdo. quando for o caso, se dard conforme o8
procedimentos descritos abaixo:

8171 Apobs publicaglo do aviso do adital, o licitante deve apresentar 20s responsaveis
pela licitagao, até o dia, horério e local fixades, sua documentagao de haoilitagao,
guando exigida, em envelope separado, fechedo e rubricado no fecho

8172 Os envelopes devem estar identificados em suas parnes externas frontais com
dados da empresa participante, da licitagao e da documentacao, em caracteres
destacados. Exemplo

NOME DA EMPRESA

CNPJ DA EMPRESA
LEILAO N. xx/xxxx ENVELOPE
N. 01: DOCUMENTAGAO

8173 Padera haver recurso em face da decisio sobre @ habiltagao, no prazo de até 2
(dois) dias apos 8 mesma. Sera dado prazo de 2 (dois) digs para cs demais
licitantes impugnarem o recursc. A Comissdo recebera. examinara e decidira os
recursos.

8.18 A lcitagdo sera processada e julgaca com observancia dos seguintes procedimentos (art.
43 da Lei 8.686/93).
a) ato publico previamente designado, do gual se lavrara ata circunstanciada, assinada
pelos licitantes presentes, pelo leiloeiro e pela Comissao,
b) abertura dos envelopes contendo a documentagao relativa & habllitagdo dos
concorrentes, quando exigida, € sua apreciagao;
¢) devolugdo do envelope fechado aos concorrentes inabilitades, desde que nac tenha
havido recurso ou apds sua denegacao,

d) apds. o leiloeiro abrirg o precedimento e recebera os lances de viva voz, classificara e
julgard os lances de accrdo com 08 critérios de avaliagdo constantes do edital,
declarando o resultado final do certame;

¢) & adjudicaglio podera ser feito pelo lelloeiro e pela comissdc, & a homologagao do
Leiiao sera feita pelo Chefe do Poder Executivo, que também fard a publicagdo do
resultado do certlame

8.18.1 Todos os documentos serdo rubricades pelos licitantes presentes e pela Comissao
819 A interposiclo de recursos - quanto & habilitagao e julgamento — pode ser feita no prazo

de 5 (cinco) dias (teis. Se inlerposto, 0 recurso sera comunicade aos demais licitantes que
poderdo impugna-lo, em cinco dias Oteis. A Comissio receberd, examinard e decidira 0s recursos.
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820 O licitante vencedor, por ccasido do arremate, devera de imediato, fornecer os dados
solicitados  pelos auxliares do leiloeiro comprovando-os por decumentos idéneos. Q
descumprimento desta formalidade implicara na ndo aceitagao do lance vencedor, precedendo-se,
de pronto, novo pregeamento, sem que caiba ao pseudo licitante qualquer direito a raeclamagao.

821 Os bens arematados serdo pages & vista ou ne percentual estabelecido no edital, ndo
inferior @ 5% (cinco por cento) e, apds a assinatura da respectiva ata lavrada no local do leildo,
imediatamente entregues ao arrematante, o qual se obngara ac pagamento do restante no prazo
estipulade no edital de convocagac, sob pena de perder em favor da Administragao o valor ja
recolhido
8211 No leildo de bem movel, este serd entregue mediante assinatura do Termo de
Recebimento do bem e apés cumpridas as condigbes expostas no edital.
8212 No leildo de bem imével, a escritura pubfica somente serd enlregue apds 0
recebimento integral do valor de alienagao

822 Apos finalizagdo do precedimento ficitatono, deverdo ser registradas tempestivamente as
informagtes no sistema pelo Oepartamento de Licitagao, observando-se. o layout do Sistema
SIGA — Sistema Integrado de Gestdc e Auditoria. @ ser enviado ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia — TCMIBA.

8.23 Devera ser emitido, pelo Departamente de Licitag3o, Relatorio relativo as licitagbes e
contratos para remessa nos balancetes mensais, de acorde com o Manual do e-TCM BA.

824 O servidor que preparar o processo de licitagdo para arquivo deve revisar se estdo
presentes os requisitos indicades nesta Instrugdo Normatva.

9. Normas gerais a serem observadas por toda a Administragdo para Alienagido de Bem por
meio de Licitagio na Modalidade CONCORRENCIA:

91 Concorréncia é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase nicial

de habilitagao preliminar, comprovem possuir os fequisitos minimes de qualificagae exigidos no

edital.

911 E utilizada para alienagdes de

a) bem mével, cujo objeto esteja avaliado em valor superior a R$ 1.43 milhao,
conforme Decreto n° 8 412/2018 que atualiza os limites previstos no art. 23, inciso
Il, alinea “b" da Lei 8.666/93, ndc se exigindo registro ou cadastramento prévio
dos interessados, realizada com amplia publicidade para assegurar a ampia
participagio e autorizagdo legislativa (ast. 11 da LOM). Para valor menor podera
ser permitido o Leildo,
b} de bens iméveis da Administragdo Piblica, subordinada a ewsténcia de
interesse publico devidamente justificado, precedida de avallagdo e de autorizagdo
legisiativa. Se a aquisigao do bem deriva de procedimento judicial ou de dagdo em
pagamento podera também ser utilizada a modalikiade de Leildo.

82 A Comissio de Licitagdo, permanente ou especial, devera ser nomeada pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, por portaria, e serd composta de no minimo 3 (rés) membros, sendo
pelo menos 2 (dois) deles servidores qualificados pertencentes zos quadros permanentes (art. 51
da Lei 8.666/93).

921 Os membros das Comissdes de licitagdo responderdo solidarizmente por todos os
atos praticados pela Comissdo, salvo se posicao individual divergente estiver
devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver
sido tomada a decisao

922 A investidura dos membros das Comissdes nio excedera a 1 (um) ano, vedada a
recondugiic da totalidade de seus membros para 3 mesma comissac no pericdo
subsequente.
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93 Para a Alienagdo de bem publico por meio de Concorréncia seréd respeitado o seguinte
procedimento:
a) solicitagdo do titular da unidade requerente (bem movel onde estiver tombado; bem
imével: onde estiver registrado) para parecer da Departamento de Patrimdnio, quanco for
0 €aso;
b) Apds, solicitagio do titular da unidade requerente da alienagao, dirigida ao Departamento
de Patrimdnio, para que seja realizada a alienaglo, contendo indicagao sucinta do objeto e
justificacio do interesse publico da alienagao, sua necessidace e conveniéncia,
¢) Avaliagdo do bem, feita por quem tenha conhecimento na érea do objeto, a fim de fixar um
prego minimo de sua arrematagao,
d) Despacho do Chefe do Poder Executivo, autorizando a abertura do processo licitatorio e
realizagao da Concorréncia,
e) Autorizagio legislativa no caso de bem imovel;
f) Manifestagbes técnicas, se necessario, sobre especificagio do objeto,
g) Ato de designagdo da Comissao de Licitagao,
h) Definigao do tipo de licitagdo, que para alienagao maior oferta,
i) Manifestagao acerca da conveniéncia de exigir-se ou dispensar-se a prestagao de garantia
{art. 56 da Lei 8 666/1993),

j) Minutas de Edital, Contrato quando for 0 caso, ou outre instrumento: elaboragao do edital
& seus anexos, com base nos elementos fornecidos na solicitagao inicial {art. 38, incisos |
e X da Lei 8.666/1993);

94 Na concorréncia para a venda de bens iméveis, a fase de habilitagdo limitar-se-a El
comprovagao do recolhimento de guantia correspondente a 5% {cinco por cento) da avaliagdo (art.
18 da Le: 8.666/93).

95 O praze minimo até o recebimento das propostas ou a realizagao do evento sera (art. 21,
§ 2° da Lei 8.666/93) de 30 (trinta) dias.
951 Esse prazo sera contado a partir da Gltima publicago do edital resumido, ou ainda
da efetiva disponibilidade do edital e respectives anexos, prevalecendo a data que
ocorrer mais larde.

96 O Edital, no seu predmbulo, conterd claramente o numere de ordem e serie an ual, nome
da repartico interessada e de seu selor. a modalidade, o regime de execugao, o tipo de licitagao,
o critério de julgamento, o lecal, dia e hora para recebimento da documentagao e proposta, bem
como para inicic da abertura dos envelopes, e indcara ainda, obrigatoriamente (art 40 da Lei
8.666/93):

a) objeto da licitagdo, em descngao sucinta e ciara,

b) prazo e condigbes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como
previsto no art 64 da Lei 8.666/93 e para execugao do conltrato, quando for o caso;

¢) sangdes para o caso de inadimplemento;

d) condigdes para participag&o na licitagao, em conformidade com os arts. 27 a 31 da Lei
8.666/23, guando for o caso, e forma de apresentagdo das propostas,

¢) critério para julgamento. com disposigdes claras e parametros objetivos;

f)locais, horérios e ctdigos de acesso dos meios de comunicagao a distdncia em que
serao fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos 2 licitacae e 3s
condigdes para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

g) condigbes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no
caso de licitagdes internacionais;

h) o critério de aceitabilidade dos pregos unitério & global, conforme o caso, permitida a
fixag3o de pregos minimos, critéros estatisticos ou faixas de varnagéo em relagao a
pregos de referéncia;

i) critério de reajuste, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais, desde a data
prevista para apresentag2o da proposta, ou do ¢rgamento a gque essa proposta se
referir, até a data do adimplemento de cada parcela, se for o caso,

1) condigdes de pagamento, prevendo
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- prazo de pagamento ndo superor a trinta dias, contado a partir da data final
do periodo de adimplemento de cada parcela;
- critério de atualizagao financeira dos valores a serem pagos, desde a data final
do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento,
quanco for 0 ¢aso;
|)compensagdes financeiras e penalizagdes, por eventuais alrasos, e desconios, por
eventuais antecipagbes de pagamentos;

m) exigéncia de seguros, quando for o caso,

n) instrugdes e normas para os recursos previstos nesta Lei,
0) condigdes de recebimento do objeto da licitagao

p) outras indicagdes especificas ou peculiares da licitagao.

97 O original do edital devera ser datado e rubricado em todas as folhas pelos membros da
Comissao e assinade pelo Presidente da Comissdo de Licitagao, permanecendo no processo de
licitag3o, e dele extraindo-se copias integrais ou resumidas, para sua divuigagdo e fornecimento
aos interessados,

938 Constituem Anexos do Edital, dele fazendo parte integrante, quando for 0 caso
a) a minuta do contrato a ser firmado entre a Administrag&o e o licitante vencedor.
b) as especificagdes complementares e as normas de execugao pertinentes & lictagdo

99 Apbs elaborado ¢ Edital, 0 processo sera enviado 4 Assessoria Juridica que dara Parecer
Juridico, para exame e aprovagio da minuta do Edital de Licitagdo & seus anexos (arl 38,
paragrafo tnico da Lei 8.666/93),

510 A numeragio das folhas do processo administrativo deve ser numerica e sequencial, com
a rubrica do servidor logo abaixo do numero.
9.10.1 A capa do processo deve ser contada na numeragao

811  As assinaturas devem ser identificadas, contendo o nome completo do servidor e ¢ cargo
que ocupa, podendo ainda constar outro dade que o identifique, preferenciaimente o nimereo da
matricula.

912  As assinaturas de testemunhas devem ser identificadas por nome completo @ numero do
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

513 O aviso contendo o resumo do edital, embora realizado no local da repartigéo interessada,
deverdo ser publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez:
alem jornal didrio de grande circulagdo no Estado, Diario Oficial dc Munckipio, e
também, se houver, em jornal de circulagdo no Municipio ou na regido onde sera
alienado o bem, podendo ainda a Administragao, cenforme o vulto da licitagdo, utilizar-
se de oulros meios de divulgagdo para ampliar a drea de competi¢3o, como a
publicagao eletrbnica em paginas da internet,
b) em local aprepriado na sede da Prefeilura
9.13.1 O aviso contera a indicagao do local em que os interessados poderdo ler e obter
o texto integral do edital e demais informacdes necessanas.

914  Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administracao o
licitante que nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder @ abertura dos envelopes de
habilitaglo (art. 41, § 2° da Lei 8.665/93)

915 O recebimento dos envelopes se dara conforme os procedimentos descritos abaixe:
9.151  Apods publicagdo do avise do edital, o licitante deve apresentar acs responsaveis
pela licitagdo, até o dia, horario e local fixados sua
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documentacio de habilitagdo e sua proposta de prego, em envelopes
separados, fechados e rubricados no fecho

152 O licitante interessado em participar de concorréncia n3o necessita encaminhar
seu representante legal para entregar os envelopes com a documentagac e as
propostas escritas e/ou se fazer presente na reunido de abertura dos envelopes.

8153 Os envelopes devem estar identificados em suas partes externas frontais com
dados da empresa participante, da licitagdo, da documentagao e das propostas,
em caracteres destacados. Exemplo:

NOME DA EMPRESA
CNPJ DA EMPRESA
CONCORRENCIA N. Xx/xxXx
ENVELOPE N. 01: DOCUMENTAGAO

NOME DA EMPRESA
CNPJ DA EMPRESA
CONCORRENCIA N. xx/xxxx
ENVELOPE N. 02: PROPOSTA DE PREGOS

918  Na habilitag3o e fases seguintes. a licitag0 sera processada e julgada com observancia
dos seguintes procedimentos:

a) abertura dos envelopes contendo a documentagao relativa & habilitagao dos concoerrentes,
e sua apreciagio:

b) devolugo dos envelopes fechados aos concorrentes inabiktados, contendo as respectivas
propostas, desde gue n3o tenha havido recurso ou apds sua denegagao,

¢) abertura dos envelopes contendo as propostas dos concorrentes habilitados, desde que
transcorrido © prazo sem interposigac de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa,
ou apos o julgamento dos recursos interpostos;

d) verificagdio de cada proposta, que deve ter valor igual ou superior ao da avaliagdo, &
demais requisitos do edital, promovende-se a desclassificagdo das propostas
desconformes cu incompalivers,

¢) julgamento e classificagdo das propostas de acordo com os critérios de avaliagdo
constantes do edital,

f) celiberacao do Chefe do Poder Executivo Municipal quanto 4 homologagac e adjudicagac
do objeto da licitagao

9.16.1 A abertura dos envelopes contendo a decumentagdo para habilitagdo e as propostas

sera realizada sempre em ato publico previamente designado, do qual se lavrara
ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e peia Comissao

917 Todos os documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela
Comissao.

918 O Resultado da habilitagio deve ser divulgado na imprensa oficial ou por comunicagao
direta a todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva

919 O resultado do julgamento sera divuigado na imprensa oficial ou por comunicagac direta a
todos os licitantes, de acordo com ata respectiva.

820 A interposic@o de recursos quanto a habilitagdo e juigamento, pode ser feita no prazo de
5 (cinco) dias Uteis. Se interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes que poderao
impugna-lo, em 5 {cinco) dias Uteis. A Comissdo receberd, examinara e decidira sobre esses
recursos,

821  Apds finalizagdo do procedimento licitatono, deverdo ser registradas lempestivamente as
informagdes no sistema pela Diretoria de Licitaglo, observando-se, o layoul do SIGA, a ser
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enviade ao TCM/BA

922  Devera ser emitido, pelo Departamento de Licitagdes, Relatorio relativo a hcitagbes e
contralos para remessa nos balancetes mensais, de acordo com ¢ Manual do e-TCM do TCM/BA

923 O servidor que preparar o processo de licitagdo para arquivo deve revisar se estio
presentes os requisitos indicados nesta Instrugdo Normativa.

Vil - CONSIDERAGOES FINAIS

Os esclarecimentos acdicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto 8
Unidade de Controle Interno - UCI,

A realizagao de licitagdo na modalidade concorréncia sem a observancia dos preceitos
descrilos nesta Instrugdo Normativa, bem como, na Lei n. 8.666/1993 constitui infragac passivel
de improbidade administrativa, além de infragdo penal, tipificada nos artigos 82 e seguintes da Lei
de Licitagdes e Contratos Administratives.

Tendo em vista as constantes mocificagbes na legislagdo que rege a Administragao
Plblica, & necessdrio o permanente reporte 3 lei e suas alteragles, mormente 3 Lei 8 666, de 21
de junho de 1993

O servidor publico que descumprir as disposigfes desta normativa ficerd sujeito a
responsabilizagao administrativa, civil e penal previstas em le

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao

O\/‘\—‘/ Barreiras-BA 07 de Janeiro de 2020

\LDIR JOEL RESMINI

C

lador Geral do Municipio

Ciente e de acordo

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal
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