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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DECRETO N°. 234/2018

DATA: 27 de novembro de 2018.

SUMULA: Aprova a Instrugdo Normativa n° 004/2018 que
dispde sobre controle de estoque de combustiveis,
pesas, pneus e outros insumos, relativos ao STR -
Sistema de Transportes.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO, PREFEITO
MUNICIPAL DE BARREIRAS, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
sio conferidas e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio, no
ambito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. O controle de estoque de combustiveis, pegas, pneus €
outros insumos relacionados ao STR - Sistema de Transportes obedecerdio aos critérios e
formatagdo definidos na Versdo 01 da Instrugio Normativa n° 004/2018, aprovada por este
decreto.

Art. 2°. Os orgdos, como unidades executoras do Sistema de
Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, & observancia das rotinas de trabalho e dos
Procedimentos de Controle estabelecidos através de Instrugdes Normativas aprovadas pelo
Prefeito Municipal.

Art. 3°. Caberé 4 Unidade de Controle Interno - UCI prestar 08
esclarecimentos € orientagdes a respeito da aplicago dos dispositivos deste Decreto.

i
Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o,
revogadas as disposigdes em contrério.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BARREIRAS.
ESTADO DA BAHIA.
EM 27 de novembro de 2018.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARREIRAS

ESTADO DA BAHIA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2018
Versio: 01
Aprovagio em: 27 de novembro de 2018
Ato de aprovagio: Decreto Municipal n°234/2018
Unidade Responsavel: Unidade de Controle Interno

I-FINALIDADE

Dispor sobre controle de estoque de combustiveis, pegas, pneus € outros insumos, visando
descrever e implementar procedimentos de controle.

I - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administragdes direta e indireta.

III - CONCEITOS
1. Instrugiio Normativa

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a padronizagdo na
execucdo de atividades e rotinas de trabalho.

2. Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos,
executados a0 longo da estrutura organizacional sob a coordenagfo e orientagdo técnica da
Unidade de Controle Interno — UCL

3. Frota de veiculos/maquindrios

Fazem parte da frota municipal todos os veiculos/maquinérios pertencentes ao seu patriménio
e os veiculos oriundos de contrato de locagdo ou convénio/comodato.

4. Tanque Itinerante

Para efeitos desta instrugdo normativa tanque itinerante é aquele no qual é depositada
quantidade razoével de combustivel com o fim de abastecer os veiculos/maquinas que estdo
executando servigos distantes da Secretaria, de modo que aqueles veiculos/maquinas ndo
necessitem retornar a Secretaria para reabastecer antes da conclusao do servigo.
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IV - BASE LEGAL

A presente Instrugio Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do
Poder Executivo, no sentido da implementagdo do Sistema de Controle Interno do Municipio,
sobre o qual dispdem os artigos 31 e 74 da Constituigio Federal, 71 da Lei Orgéanica
Municipal de Barreiras - BA e Lei Municipal n° 1.302/2018.

V - RESPONSABILIDADES
1. Secretario Municipal

o Nomear/designar servidor responsavel para controle de estoque de combustiveis,
pegas, pneu e outros insumos;

e Nomear/designar servidor(es) responsével(eis) para os abastecimentos  dos
veiculos/maquinas da frota municipal, no méximo 02 (dois) por tanque de
combustivel;

o Nomear/designar servidor responsével pelo controle da frota da Secretaria.

2. Dos responsiveis pelo controle de estoque de combustiveis, pecas, pneus e outros
insumos de cada Secretaria

e Controlar entrada, saida e estoque atual dos insumos;

e Realizar controle de média de consumo de combustivel, por veiculo e total;

e Manter estoque suficiente para atendimento da demanda a fim de ndo interromper 0s
servigos da Secretaria;

e Atestar o consumo de combustivel, pecas, pneus e outros insumos da Secretaria.

3. Dos servidores usudrios/motoristas dos veiculos/maquinarios do Municipio ou locados

e Promover o abastecimento dos veiculos/maquinarios da frota municipal diariamente
ou sempre que necessario;

o Acompanhar o abastecimento do veiculo posto em sua responsabilidade;

e Atestar as informagdes pertinentes ao abastecimento realizado apresentadas nos
Anexos III e IV ou, se for o caso, no cupom fiscal;

e Preencher corretamente todas as informagdes do Didrio de Bordo do veiculo e
entrega-lo, diariamente, ao responsavel pelos controles ou ao servidor designado.

4. Da Unidade de Controle Interno — UCI

e Orientar os servidores sobre os procedimentos relacionados ao controle de estoque de
combustiveis, pegas, pneus e outros insumos, sempre que solicitado.
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VI - PROCEDIMENTOS

1. Controle de Combustivel

1.1.
L.L.1.

a).

b)
°)

1.1.9.

1.1.10.

Do Controle da entrada de combustiveis

A secretaria que dispuser de tanque devera contar com bomba registradora e medidor
de vaziio para abastecimento dos veiculos/méquinas.

. Havendo mais de um tanque/bomba o controle sera realizado em separado.

. O tanque e a bomba devem ser adequados & promogdo de seguranca, eficiéncia e

controle aos abastecimentos.

. O Secretario Municipal, ou servidor por ele designado, ¢ responsavel por solicitar

combustivel para depésito no tanque/estoque da Garagem Municipal.

. Compete ao Secretario Municipal, na Secretaria que dispuser de tanque para

armazenagem de combustivel, designar:

servidor responsével pelo controle da frota, abrangendo o estoque de combustiveis
(entrada e saida);

servidor responsavel pelo recebimento dos combustiveis (entrada);

servidor responsavel pelo abastecimento da frota de veiculos/maquindrios (saida).

. O responsavel designado para o recebimento (entrada) devera:

a) antes da descarga do produto no tanque da Secretaria, conferir a carga com as
informagdes constantes da Nota Fiscal que a acompanhar;

b) atestar a Nota apés o recebimento, indicando data e hordrio, devendo reter uma
copia da Nota Fiscal.

. Nio seré recebida a carga de combustivel que néo vier acompanhada da respectiva

Nota Fiscal.

. Finda a conferéncia da Nota Fiscal de entrada do produto, a segunda via ou cpia da

mesma serd encaminhada ao servidor designado para os controles, o qual manterd
arquivo organizado das mesmas.

As informagdes de entrada constantes das Notas Fiscais serdo fempestiva e
individualmente langadas no software Controle de Frotas, ou naquele que vier a
substitui-lo, observando o layout do Sistema SIGA — Sistema Integrado de Gestdo e
Auditoria.

A reposigo do combustivel no tanque devera ocorrer com a antecedéncia necesséria
para evitar interrupgdes nos servigos da Secretaria, ficando a cargo do responsavel
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pelos controles a manutengdo do estoque.

1.2. Do controle da saida de combustiveis (consumo)

1.2.1. A Administragiio autorizar os abastecimentos através de taldo devidamente numerado
por veiculo/maquina, mediante locag@o/aquisigdo de software adequado para gestdo do
consumo.

1.2.2. O servidor responsavel pelo controle da frota devera solicitar o cadastramento de cada
veiculo/motorista de sua secretaria aos Gestores de Controle dos abastecimentos, para
fins de utilizagéo de talfo para abastecimento.

122.1. O Gestor Central dos abastecimentos ¢ aquele referido no item VI, 1 da Instrugdo
Normativa 005/2018 — Versdo 01, e o cadastramento se dard conforme disposto
naquela Instrug@o Normativa.

12.3. Os Gestores de Controle dos Abastecimentos informam junto ao sistema de controle o
ntmero da requisigdo, através do qual, o saldo de litragem/combustivel fica liberado
para abastecimento a ser realizado.

12.4. Cabe ao Secretario Municipal ou servidor por ele designado definir a quantidade pré
autorizada de litros a abastecer no més, de acordo com 0 histérico de consumo do
veiculo/equipamento.

1.2.7. Sempre que necessario, a alteragdo do saldo para abastecimentos deverdo ser realizadas
pelo servidor responsavel nomeado pela Secretaria.

1.2.8. Para abastecimento do veiculo/maquinario o hoddmetro ou horimetro deve estar em
perfeitas condigdes de funcionamento, caso contrario, o abastecimento ocorrera
somente com autorizagio expressa do responsivel pela autorizagdio dos
abastecimentos da Secretaria (item 1.1.5, “c”), acompanhada de justificativa ¢ prazo
para conserto.

1.2.9. Nos abastecimentos por meio de requisigdo, realizados no tanque instalado na
Garagem Municipal, devem ser observados os seguintes procedimentos:

1.2.9.1. O servidor usuério/motorista dos veiculos/maquindrios da frota municipal devera
apresentar o taldo de requisi¢Ses do veiculo antes de realizar o abastecimento, com 0
fim de verificar a existéncia de saldo suficiente para o abastecimento;

1.2.92. O servidor designado para o abastecimento dos veiculos/maquinas, no tanque
instalado na Garagem Muncipal, verificard a existéncia de saldo suficiente para o
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abastecimento. Havendo saldo suficiente, realizara o abastecimento fazendo constar no
registro/recibo:

a) placa ou prefixo do veiculo/méaquina;

b) a quilometragem ou hora atual do veiculo/méquina;

¢) quantidade de litros depositada no tanque;

d) data do abastecimento;

e) horario do abastecimento;

f) identificagéio do responsavel pelo abastecimento/depésito de combustivel no tanque
itinerante, quando o combustivel provier de tanque de Secretaria;

g) a assinatura do usudrio/motorista.

12.93. E vedado o abastecimento de veiculo particular com combustivel do tanque da
Garagem Municipal.

1.2.9.4.A0 final do expediente todos os recibos deverdo ser atestados pelo responsével pelos
abastecimentos e encaminhados para o responsével pelo controle da frota.

1.2.10. As informagdes de consumo serdo, fempestiva e individualmente, registradas no
software Controle de Frotas, ou naquele que vier a substitui-lo, observando o layout do
Sistemna SIGA — Sistema Integrado de Gestéio e Auditoria.

1.2.11. Deverdo ser realizados controles que visem posicionar o consumo diario e mensal por
veiculo, o consumo di4rio e mensal da Secretaria por produto, a média de consumo
por veiculo/méquina, entre outros.

1.3. Daliquidagio e pagamento da despesa com combustivel

1.3.1. A despesa de combustivel serd liquidada e paga pela entrada do combustivel no(s)
tanque(s) da Secretaria. Assim 0 relatério de consumo do més ou periodo + o saldo de
estoque/estoque atual, totalizardo a quantidade de entrada do més/periodo.

1.3.2. Ao responsével pelo controle da frota compete conferir e atestar o consumo de
combustivel, confrontando a quantidade de litros a ser paga apresentada na Nota
Fiscal, com o consumo realizado pela Secretaria apresentado nos controles e o saldo
atual existente no tanque de combustivel da Garagem Municipal.

1.3.3. Para fins de prestagéo de contas da despesa, o responsavel controle da frota, anexaré a
Nota Fiscal da despesa, relatorios do software Controle de Frotas, ou daquele que o
substituir, que contemple:

a) registro detalhado das entradas do més ou periodo;
b) registro detalhado das saidas (abastecimentos) do més ou periodo;
¢) estoque atual do tanque de combustivel da Garagem Municipal.

1.3.4. O registro detalhado das saidas (item 1.3.2, b) devera conter, no minimo, as seguintes
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informagdes:

a) data do abastecimento;

b) placa ou prefixo do veiculo/maquinério;

¢) quantidade de litros abastecidos;

d) quilometragem/hora do abastecimento atual;

e) servidor usuario/motorista responsavel pela utilizago;
f) atesto do responsavel pelos controles.

1.3.5. A auséncia de qualquer das informag3es citadas acima impossibilitar a aceitagéo do
registro como comprovante de abastecimento.

1.3.6. O servidor designado para o controle de combustiveis atestard os relatérios
mencionados nos itens 1.3.2 e 1.3.3 com o fim de autenticar as informagdes prestadas
nos mesmos.

1.3.7. O relatério contendo as informagdes citadas acima & essencial para comprovagdo do
consumo de combustivel pela frota do Municipio, sem o qual a despesa ndo podera ser
liquidada e paga.

1.3.8. Apbs a conferéncia e atesto, compete ao responsavel pelos controles encaminhar ao
Secretario da Pasta a(s) Nota(s) Fiscal(is) acompanhada(s) dos Relatérios de
Consumo, para prestagdo de contas e juntada ao processo de despesa.

1.3.9. O responsével pelos controles mantera arquivo organizado, por ordem de data, dos
comprovantes de abastecimento, para consulta da Secretaria e dos Orgéos de Controle
Interno e Externo.

1.4. Do controle de tanque itinerante

1.4.1. O Secretério Municipal, ou servidor por ele designado, é responsavel por solicitar
combustivel para depésito no tanque itinerante.

1.4.2. O tanque itinerante deve possuir mecanismo de controle da quantidade de combustivel
que sai do tanque para abastecer veiculos/maquinas.

1.4.2.1. O mecanismo de controle deve ser adequado a promogéo de seguranga, eficiéncia e
controle aos abastecimentos.

1.4.3. Havendo mais de um tanque itinerante, o controle de cada um se daré em separado.

1.4.4. O Secretério designara servidor responsavel por abastecer veiculos/maquinarios com
combustivel do tanque itinerante;

1.4.5. A reposigio do combustivel no tanque deveré ocorrer com a antecedéncia necessaria
para evitar interrupgdes nos servigos da Secretaria, ficando a cargo do responsavel
pelos controles a manutengéo do estoque.
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1.4.6. Para abastecimento do veiculo/maquinério o hodémetro ou horimetro deve estar em
perfeitas condigdes de funcionamento, caso contrério, o abastecimento ocorrera
somente com autorizagdo expressa do responsavel pela autorizagdo dos
abastecimentos da Secretaria (item 1.1), acompanhada de justificativa e prazo para
conserto.

1.4.7. Se o combustivel a ser depositado no tanque itinerante for proveniente de
tanque/estoque da Prefeitura, aplicar-se-4 o disposto nos itens 1.2.1 a 1.3.8 parao
controle, com as seguintes particularidades:

a) serd anotada em controle manual (Anexo I1I) a quantidade de litros depositada no
tanque itinerante (entrada);

b) sera registrada em controle manual (Anexo III) e transcrita em software de
controle a saida de combustivel do tanque itinerante, ou seja, abastecimento de
veiculos/maquindrios com combustivel do tanque itinerante.

1.4.7.1. O controle da entrada de combustivel no tanque itinerante contera (Anexo II0):

a) identificagéio do tanque que esta recebendo o combustivel, quando a Secretaria
dispuser de mais de um tanque itinerante;

b) data do abastecimento;

¢) horério do abastecimento;

d) quantidade de litros depositada no tanque itinerante;

€) identificagfio do responsavel pelo abastecimento/deposito de combustivel no
tanque itinerante;

f) atesto do responsavel pelo recebimento, ou seja, servidor responsavel por
abastecer os veiculos/maquinérios com combustivel do tanque itinerante.

1.4.7.2. O controle de saida de combustivel do tanque itinerante serd manual e conters as
seguintes informagdes (Anexo I11):

a) data do abastecimento;

b) horério do abastecimento;

¢) placa ou prefixo do veiculo/maquinério;

d) codigo do veiculo/maquinario abastecido;

€) quilometragem/hora do abastecimento atual,

f) quantidade de litros inserida no tanque do veiculo/maquindrio;

8) responsavel pelo abastecimento com combustivel do tanque itinerante;

h) servidor usuério/motorista responsével pela utilizago do veiculo/maquinério no
momento do abastecimento.

1.4.7.3. No final do expediente o servidor responsavel por abastecer veiculos/maquinarios
com combustivel do tanque itinerante entregard o controle dos abastecimentos ao
servidor responsével por abastecimento da frota de veiculos/maquinarios da
Secretaria;
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1.474. Entdo o responsavel por abastecimento da frota de veiculos/maquindrios da
Secretaria:

a) dard baixa da quantidade de litros abastecida no dia em cada taldo de cada
veiculo/maquinério abastecido, conforme controle referido no item 14.7.2;

b) tomaré as providéncias para manuten¢do de saldo para abastecimento do taldo, de
acordo com o histérico de consumo do veiculo/maquinario;

¢) langard as informagdes de saida constantes dos controles, tempestiva e
individualmente, no software Controle de Frotas, ou naquele que vier a substitui-
lo, observando o layout do Sistema SIGA — Sistema Integrado de Gestiio e
Auditoria do TCM/BA.

1.4.7.5. O servidor responsavel por abastecimento da frota de veiculos/maquinérios da
Secretaria arquivar4 os controles organizadamente por ordem de data em forma de
Pprocesso, para consulta da Secretaria e dos Orgéos de Controle Interno e Externo,

1.4.8. Se o combustivel a ser depositado no tanque itinerante for proveniente de
fornecedor da Prefeitura, aplicar-se-a o disposto nos itens 1.1.1 a 1.3.8 para o
controle, com as seguintes particularidades:

a) serd registrado em controle manual (Anexo IV) e em software de controle a entrada
de combustivel no tanque, ou seja, abastecimento do tanque;

b) sera registrada em controle manual (Anexo IV) e transcrita em software de controle
a saida de combustivel do tanque, ou seja, abastecimento de veiculos/maquinérios
com combustivel do tanque.

1.4.8.1. O controle da saida do combustivel do tanque itinerante (saida), sera manual (Anexo
IV) e contera as seguintes informagdes:

a) datado abastecimento;

b) horéario do abastecimento;,

¢) placa ou prefixo do veiculo/maquinario;

d) cddigo do veiculo/maquinario abastecido;

) quilometragem/hora do abastecimento atual;

f) quantidade de litros inserida no tanque do veiculo/maquinario;

8) responsavel pelo abastecimento com combustivel do tanque itinerante;

h) servidor usuario/motorista responsével pela utilizagso do veiculo/maquindrio no
mento do abastecimento.,

1.4.8.2. A partir de entiio aplicam-se os procedimentos dispostos nos itens 1.4.7.3 a 1.4.7.5.

1.5. Do Diirio de Bordo dos veiculos/maquinarios
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1.5.1. Cabe ao condutor/motorista dos veiculos/maquinérios da frota municipal, sob a
fiscalizagdo do seu chefe imediato e supervisdo do responsével pelos controles, o
preenchimento do Diario de Bordo do Veiculo, na forma do Anexo V, devendo conter
corretamente, pelo menos, as seguintes informagdes:

a) data do Diario de Bordo;

b) identificagsio do Veiculo/Méquina (prefixo e placa);

¢) nome do motorista;

d) nome do responsavel/chefe da Equipe;

€) registro(s) do(s) abastecimento(s) (km ou hora atual e quantidade de litros
abastecida);

f) registro das ocorréncias de troca de 6leo, filtros, pneus, lavagem e lubrificagdo, e
limpeza;

g) quilometragem/hora atual; horario e identificagdo do lugar da saida e chegada e o
periodo;

h) informagdes da Manuteng@o Preventiva, compreendendo Mec4nica, Elétrica e
Outros;

i} resumo do Consumo do Dia (quantidade de quilometros ou horas rodados,
quantidade total de litros abastecidos/consumidos no dia e média de consumo do
dia);

J) assinatura do motorista e do chefe da equipe.

1.5.2. Ao responsavel pelos controles cabe recolher, diariamente, os Di4rios de Bordo de
todos os veiculos/méaquinas para andlise, promovendo a conferéncia do fechamento do
resumo, e demais providéncias contidas no Didrio e, por fim, arquiva-lo
organizadamente por ordem de data em forma de processo, para consulta da Secretaria
¢ dos Orggos de Controle Interno e Externo.

2. Controle de Estoque de Pecas, Pneus e Outros Insumos

2.1. O Secretério de cada Pasta designara servidor para o controle do estoque de pegas,
pneus e outros insumos, no 4mbito das Secretarias em que haja necessidade de estocd-los.

2.2.  As informagdes individuais de entrada e saida serdo langadas, tempestivamente, no
software Controle de Almoxarifado, ou naquele que vier a substitui-lo, de forma a posicionar:
a) o estoque atual do produto/insumo;

b) o gasto mensal da Secretaria por item, compreendendo a quantidade e o valor;
¢) o custo mensal por veiculo/maquina;
d) a média de consumo mensal por produto/insumo na Secretaria.
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2.3. As saidas deverdo ser registradas evidenciando, dentre outras informagdes as quais o
software controle de almoxarifado e controle de frotas solicitar/permitir, a identificagéo
correta do veiculo/maquina o qual foi empregado o insumo, o hoddmetro/horimetro do
veiculo/maquina, € o motorista responsavel pelo recebimento do insumo/veiculo, visando
avaliar também a durabilidade dos insumos adquiridos.

2.4.. A reposigio dos insumos no estoque da Secretaria deverd ocorrer com a antecedéncia
necessaria, evitando interrupgdes nos servigos.

2.5. Devera ser observada, no que couber, a IN003/2018 que trata de materiais ptblicos
estocaveis.

2.6. I vedada a utilizag@io de insumo do estoque da Prefeitura para manutengdo ou conserto de
veiculo/maquindrio/equipamento particular.
VII - CONSIDERACOES FINAIS

1. Adicionalmente, deverdo ser observadas as normas sobre armazenagem de produtos
perigosos.

2. As entidades da administragfo indireta, como unidades orgamentarias e 6rgdos setoriais
do Sistema de Controle Interno do Municipio, sujeitam-se a observancia da presente
Instru¢do Normativa.

O servidor publico que descumprir as disposi¢des desta normativa ficard sujeito a
responsabilizagfio administrativa prevista em lei.

w

4. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a UCI
que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observéancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

5. Esta instrugéio entra em vigor a partir da data de sua publicago.

Barreiras-BA, 27 de novembro de 2018.

JOAO BARBOSA DE SOUZA SOBRINHO
Prefeito Municipal

LDIR|JOEL RESMINI
ontrolador Geral
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PREFEITURA MUNI .IPAL DE BARREIRAS
ESTADO DA BAHIA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO1

Fluxograma - Procedimentos para Controle de Estoque de Combustiveis, Pecas, Pneus, e
Outros Insumos, relativos ao Sistema de Controle de Transportes.

Servidor designado para Controle de
Estoque de Combustivel, Pegas, Pneus e
Outros Insumos.

| l

I Controle de CombustiveisJ Controle de Pegas, Pneus
e Outros Insumos

Controle da entrada Controle da saida de
de combustivel combustivel Controlar as Entradas e
Saidas

Servidor designado para os
controles imprime 02 vias dos
relatorios mensais de consumo
do software e os responscveis

assinam
Uma via dos Uma via dos
controles é controles é
arquivada entregue ao
Secretario para

prestagéo de contas
e juntada ao
processo de
despesa

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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ESTADO DA BAHIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO II

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZACAO TALAO PARA
ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL

SECRETARIA:
RESPONSAVEL:

Declaro ser portador de¢ TALAO DE ABASTECIMENTO de numero (n° do taldo), cuja
finalidade é o abastecimento de combustivel do tipo (gasolina, &lcool ou diesel), a ser
realizado conforme disposto na Instrugio Normativa 004/2018, para o exercicio de minha
fungéio, que € (cargo).

Declaro-me ainda ciente de que:

_ O talio é pessoal e intransferivel, sendo que ndo devo repassa-lo fora do &mbito
profissional;

_ Todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessdo proposital a terceiros, recaird sob minha
responsabilidade;

_ Deverei utilizar taldo apenas para os fins de minha competéncia funcional, mantendo-os sob
minha cautela;

_ Ao final do expediente, guardarei meu taldio junto & sala do servidor responsavel pelo
controle da frota, prestando-lhe informagdes sobre os abastecimentos didrios, e 0 Diario de
Bordo.

Assinatura

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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ESTADO DA BAHIA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO III

CONTROLE TANQUE INTINERANTE ABASTECIDO NA PREFEITURA
Combustivel proviniente de tanque da Prefeitura

Identificag@o do Tanque lItinerante:

Identificagdo do Tanque da Prefeitura de que provém o combustivel:

Registro de Entradas:

Data Hora Quantidade em Responsavel pelo depdsito de combustivel no Responsavel pelo recebimento
litros tanque intinerante
/ /
Registro de Saidas:
Data Hora Placa ou Prefixo do Cédigo do Kmou [ Quantidade [ Nome ou Assinatura do | Nome ou Assinatura
Veiculo/Maquinario | Veiculo/Maquinario Hora em Litros Responsavel pelo do Motorista
Abastecimento
/ /

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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ANEXO IV

CONTROLE TANQUE INTINERANTE ABASTECIDO EM FORNECEDOR

Combustivel proviniente de tanque de Fornecedor da Prefeitura

Identificag@o do Tanque ltinerante:

Data Hora Placa do Veiculo Quantidade em N° Nota Fornecedor / Credor Nome ou Assinatura do
Litros Fiscal Responsavel pelo Abastecimento
/ /
Registro de Saidas:
Data Hora Placa ou Prefixo do Cadigo do Kmou Hora | Quantidade em Litros Nome ou Assinatura do
Veiculo/Maquinério | Veiculo/Magquinario
§ /

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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ESTADO DA BAHIA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V

[

SECRETARIA MUNICIPAL ....

DIARIO DE BORDO DO VE{CULO

Data:

VEICULO ABASTECIMENTOS
Motorista; Placa: Km/H: Km/H:
Chefe da Equipe: Prefixo: Litros: Litros:
OLEO MOTOR TROCA DE FILTROS PNEUS LAVAGEM E
Km/H: Km/H: Km/H: LUBRIFICACAO
Qtde. Litros: Combustivel: Conserto: Km/H:
TrocaCompleta: Oleo: Troca: Data:
Préxima Troca (km/H): Préxima Troca (km/H): LIMPEZA: ( )Interna () Externa
KM/H | Hora Origem/ Destino PERIODO RESUMO DO DIA

Didrno Noturno | (1) Quant. Km/horas rodados:

(2) Quant. Litros abastecidos:

(3) Média de Consumo dia (1/2):

OBSERVACOES ADICIONAIS

Site: www.barreiras.ba.gov.br CNPJ n2 13.654.405/0001-95
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

MANUTENGAO PREVENTIVA

MECANICA ELETRICA OUTROS
() Motor () Hidrauli () Al d ( )Limpa Parabrisas ( )Vidros ( )F
( ) Diregao () Retentor () Partida ( ) Painél ( )Portas ( )Macanetas
( ) Cambio () Velocimetro () Bateria () Luz Traseira ( )Pneu ( ) Macaco Assinatura do Motorista:
() Freios () ArCondicionada () Farbis () Hodoémetro () Letreiros ( ) Chave deRoda
() Suspensao () Radiador () Seta () Horimetro ( )Pintura ( ) Triang i do Chefe da
()LEmbreagem () Lubrificacao ( )Buzina Equipe: ( ) Lanternas_( ) Estepe () Doc. Veiculo
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